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Se define un cédigo (Abreviatura) y una descripcidn para identificar cada uno de los turnos que se

tengan definidos.

% Codino_Descripcion
-h 6 & LAS 14 FESTIVO NO

DO 7 A LAS 19 FESTIO RO COMPERSL
*EM [T A LAS 13 FESTIO MO COMPENSE
Fi 7 A LAS 14 FESTIO MO COMPERS.
*HC B A LAS 19 FESTIVWO NO COMPENS
*Hid [ & LAS 15 FESTIWC NC COMPENS
HC 0 ALAS 22 FESTIVD MO CORMPEN
I [7 & LAS 16 FESTIVO MO COMPENSE
IS E ALAS 2 FESTMWG NG COMPENS
*Jh S A LAS 12 FESTIWO MO COMF‘ENS.Ij
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Turno
Cad. Descripcion Ahreviatura
| 1 UNIVERSAL 8 HORAS | 1 jCODIGD DEL TURKG
i urno g5 g BECANSO i e trabaja en dias estivos? i BCTA Oras:s
o =T de D ? ¥ iSetrabaj d Fest ? I+ ;Afecta H ?

 Detalle del Turno J

A — ] T B 1| K -

ARTES .00 6:00 0300
: Generar I

| | 3 MERCOLES &00  [Eo00 |—|— 0800 |
[ 2 luEvEs &00  fieoo0 = = us:cu:l'_.|

_ Detalle de Horas Extras del Turno ]

Tipo de Marcacidgn H. Ini. H. Fin. Concepto Dia Hormal Concepto Dia Festivo
SSlHORA EXTRA DIURMS. S
0

rg: | o Dst: | I Duplicar Detalle Horas Extras |




TURNO:

Turno
Cod. Descripcidn Abreviatura
| I LnIVERSAL & HORAS | 1 [CODIGO DEL TURNO
[ 4 El Turno es de Descanso? ¥ i5Setrabaja en dias Festivos? v ;Afecta Horas?

Se determina un cédigo y una descripcidn al turno y se asocia una de las abreviaturas previamente
creadas, la asociacion debe ser 1 a 1 es decir cada turno tendrd asociado una Unica abreviatura, un turno
no podrd tener asociado mas de una abreviatura.

DETALLE DEL TURNO Y DETALLE DE HORAS EXTRAS DEL TURNO

| Detalle del TurnuJ

hﬁﬁ A e I K -
i -
ARTE= 500 G:00 0&on
| [ 3 MEercoLEs 800 fE00 |-|- 08:00 | —IGE"E”"

| 4 puEves 00 fiEo0 uE naznnﬂ

__ Detalle de Horas Extras del Turnu ]

Tipo de Marcacidn . Ini.|H. Fin. Concepto Dia Normal Concepto Dia Festivo
PHORA EXTRA DILRMA, i

Se ingresa el detalle del turno de acuerdo a lo que se tenga definido, se ingresan los siguientes criterios:

H. Ini: Hora en la que inicia el turno en ese dia.

H. Fin: Hora en la que finaliza el turno ese dia.

Ini. D: Hora en la que inicia el descanso del turno en ese dia de acuerdo a lo que se tenga definido.
Fin. D: Hora en la que Finaliza el descanso del turno en ese dia de acuerdo a lo que se tenga definido.

Ejemplo: Si se tiene que el turno es de 08:00 a 16:00 pero se ha definido que se trabajara de 08:00 a
12:00 y de 13:00 a 16:00 se debe ingresar el en el campo Ini.D: 12:00 y en el campo Fin.D: 13:00

Generar: Permite generar el detalle de las horas extras basadas en la ley de forma automatica, esta
determinado por los pardmetros legales de lo que es considerado como:

Hora Extra Diurna: Es la que se labora entre las 6 de la mafiana y las 10 de la noche y tiene un recargo
del 25% sobre el valor ordinario. Por ejemplo, si la hora ordinaria cuesta $5.000 la hora extra diurna
costara $6.250 (5.000x1.25)



Hora Extra Nocturna: Es la que se labora entre las 10 de la noche y las 6 de la mafiana, el recargo sera
del 75% sobre la hora ordinaria. Ejemplo: si la hora ordinaria cuesta $5.000 la hora extra nocturna
costara $8.750 (5.000x1.75)

Recargo Nocturno: Hace referencia al recargo que se debe pagar sobre la hora ordinaria, por el hecho
de laborar en horas nocturnas. El recargo corresponde al 35% sobre la hora ordinaria segun lo estipula el
numeral 1 del articulo 168 del cddigo sustantivo del trabajo.

El recargo nocturno se paga después de las 10 de la noche hasta las 6 de la mafiana, y corresponde al
solo hecho de trabajar de noche, puesto que la jornada ordinaria se puede trabajar o bien de dia o bien
de noche, pero en este Ultimo caso se debe pagar un recargo del 35%.

Recargo Dominical o Festivo: Si un trabajador debe laborar un domingo o un festivo, debe
reconocérsele un recargo del 75% sobre la hora ordinaria, por el sélo hecho de trabajar en esos dias. Asi
lo dispone el articulo 171 del cédigo sustantivo del trabajo.

Aunque se puede generar de manera automadtica, el usuario seguird siendo auténomo para incluir los
conceptos.

PARAMETROS — DEFINICION CUADROS DE TURNOS — PARAMETROS GENERALES CUADRO DE TURNOS

£ SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]
] Administracion  Reportes Reporkes Tecnic ' Parametros Yentana Ayuda
Parametros Generales TIE
Crigen de Marcacion
Mokivos de Marcacion
Tipo de Marcacion
Definicion De Turnos
Ajustes ¥ Conversiones
Cargos ' Grados

Def. Cuadros de Turnos Par. Gen. Cuadro Turn. !
q Transacciones Adm. Serv. v Cencos -:[:
A Definicion De Holouras Adm. Sery, y Secciones

Fec, de Control de Marca, Grupo de Empleados

Definicion Del &, Plano Definir Grupos ¥ Servicio

Tipas De ajuste Per. Lig. Cuadro Turno

Tarjeta De Control ]

Control de Tiempo



PARAMETROS GENERALES

£ sOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLD - [Parametros Generales del cuadro de turnes {Control Tiempo}]
Accidn  Editar  Registro  Consulkar  Yentana  Ayuda

-
8| w|w|mw|m]| ] wl@|s|@B oa|n] ¢_|j~;l¢| SQL SOFTWARE

Faram. Grales I Motivo Horas Adic, | Motivo Supera Rango I Digponibilidad Tipo Movedad I

Mimero de dias fecha limite: | iﬂ

Concepto por el cual se compensan horas adicionales: | 53 HORAS ADICIOMALES

Dias Prarroga: | 30

E-mail Administrador de Cuadro de Turnos: |victur.arboleda@sqlsoﬂware.cum.co

Concepto para pagar saldo positive de cartera de haras: | 103 [ZARTERA POSITIVA

c;._ i

Concepto para descontar saldo negativo de cart. de horas:| 102 CARTERA NEGATIVA,

Factaor para conocer ndmero de haras trabajadas por dia: | 1

NUMERO DE DIiAS FECHA LIMITE

Mamero de dias fecha limite: | iﬂ

Permite establecer el maximo de dias en el que se podran digitar las novedades después de la

liquidacion del periodo anterior; Ejemplo: Si se ha liquidado el periodo del 01 al 15 de diciembre la fecha
limite para recibir las novedades sera 25 de diciembre. Este parametro podra modificarse en el caso que
sea necesario.

CONCEPTO POR EL CUAL SE COMPENSAN HORAS ADICIONALES

Concepto por el cual se compensan horas adicionales: | EHOHAS ADICIONALES

Es el concepto por el cual se registraran las horas laboradas por encima de las horas requeridas de
acuerdo al turno.



DIAS PRORROGA

Dias Frarroga: | 30

Este dato aplica para la aprobacidn de los ausentismos, permite validar si en ese lapso de tiempo se han

reportado ausentismos del MISMO TIPO, es decir si se tiene reportado un ausentismo por enfermedad
general y dentro de los 30 dias siguientes se reporta un ausentismo del mismo tipo “Enfermedad
General” la aplicacién validara este dato, lo resaltara en color amarillo para validar y revisar si
efectivamente es un nuevo ausentismo o es una prorroga, este dato es sensible para el proceso de
liquidacién.

E-MAIL ADMINISTRADOR DE CUADRO DE TURNOS

E-rmail Administrador de Cuadro de Turnos: Ivi::t::ur.arhnleda@sqlsnﬁware.n:n:um.n:n:u

Este correo es utilizado para enviar notificaciones a los responsables de la aprobacion de los cuadros de
turnos cuando estos no lo han hecho.

CONCEPTO PARA PAGAR SALDO POSITIVO DE CARTERA DE HORAS Y CONCEPTO PARA DESCONTAR
SALDO NEGATIVO DE CARTERA DE HORAS

Concepto para pagar saldo positivo de cartera de horas: | 103 CaRTERA POSITIVA,

Concepto para descontar saldo negativo de cart. de horas:| 102 CARTERA NEGATIVA

Estos dos conceptos aplican para la liquidacidn definitiva y sera el concepto utilizado para registrar el
pago o descuento de las horas que se le deban al empleado o las horas que deba el empleado.

MOTIVO DE HORAS ADICIONALES
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Este pardmetro es utilizado para justificar la razén por la cual se han laborado horas adicionales a las
requeridas.

MOTIVO SUPERA RANGO
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Faram. Grales I Mativo Haoras Adic. I Motivo Supera Rango I Disponibilidad I Tipo Movedad I

'Cﬁdiin' DescriEciﬁn W

AP ACITACION

[}

Con este parametro se puede identificar el motivo por el cual se ha superado los rangos minimos y
maximos de horas que el empleado debe trabajar mensualmente.

DISPONIBILIDAD

£ s0L SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Parametros Generales del cuadro de turnos (Control Tiempo)]

@.ﬁ.ccién Editar Registro  Consulbar wentana  Avuda

Bt| w|w|w|m|Z| w| @ o|@| o|a|m <;=|%|:;>| SOL SOFTWARE

Faram. Grales I Motivo Horas Adic. | Motiva Supera Rango I Digpanibilidad Tipo Movedad I
— Disponibilidades
Disponibilidad Concepto Aby J
DISPOMIBILIDADES TIPO 1 SOJDISPOMBILIDAD TIPC 1
2 DISPORNBILIDADES TIPC 2 31 DISPORBILIDAD TIPC 2 D2 |

— Cargos/Grados asociados

Cargo/Grado FFL MMcJ V| S D
1003 ECRETARIAS Ml oA 4 1 1] 1] 1
3250 MALISTA DE SISTEMAS GRADC oA af o of 2 1| 1

S

Lo}

“alores diarios por cargofgrado

Valor por Dia Fecha Vigencia J

100,000.00§2010-01-01 =

il P

La disponibilidad es determinada por cargo y asume el que el empleado estd disponible los dias que no
tiene programacion, también se establece el valor que se le pagara por dia.



TIPO DE NOVEDAD

£ s0L SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Parametros Generales del cuadro de turnos (Control Tiempo)]

@.ﬁ.ccién Editar Registro  Consulbar Wentana  Avuda

Ba| w|w|w|s| 7] w|E] 2B oe B <33|%|EI>| SQL SOFTWARE

FParam. Grales I Motiva Horas Adic. | Motiva Supera Rango I Dispanibilidad Tipo Movedad I

Codigo| Descripcion H

v [
AP APACITACION i
AL ORAS ADICIOMNALES v
| jEX ORAS EXTRAS | |
| HES ORMADS ESPECIAL O INCOMPLETA v
| oES SERYACIONES |
L g
I H
Il I

= 5] 7}

Detalla el cddigo y la descripcidn de las novedades que se pueden presentar para la programacion y
liquidacion de los turnos, el parametro AH hace relacién que si el tipo de novedad afecta las horas de
cartera en el cuadro de turnos.

PARAMETROS — DEFINICION CUADROS DE TURNOS — ADMINISTRACION DE SERVICIOS Y CENTROS DE
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Cod | Nomhre Responsahble R.Inf. |R.Sup.| Estado

1 |HOSRITALIZACION 102045 ) LRD 13 - |

2 950 LDAMNA SARMENTO CALINTO 24 24 [active x|

3 JRGENCIAS 350 LOANA, SARMENTD CALINTD 12 12 [active =1
| 4 pncoLosia 950 LDAMA SARMENTO CALIKTO 12 12 [active =]
| sPeDiaTRIA 2332322 CEVEDD WALDIVIA SUSANA 12 12 [active =]
] &
| JE2 52

Definicion de Grupos

Centros De Costo Excep. Disponibilidades SECCiones Cambiar Servicio I

Descripcion

50-1400:3-00000 EMTRO COSTO-730-14005-00000

Cod y Nombre: Es el cédigo y el nombre de los servicios a los cuales se les definiran las programaciones
de turnos, el usuario podra codificar y nombrar cada uno de los servicios auténomamente.

Responsable: Es el empleado responsable de cada uno de los servicios y por ende de cada uno de los
turnos de este servicio.

R.Inf: Es el rango inferior de horas para informar si se esta sobrepasando por debajo las horas minimas
que debe trabajar el empleado mensualmente.

R.Sup: Es el rango superior de horas para informar si se esta sobrepasando por encima las horas
minimas que debe trabajar el empleado mensualmente.

Estado: Estado en el que se encuentra el ser vicio, determina si se puede asignar una programacion a
este servicio.

CENTROS DE COSTO

Centros De Costo Excep. Disponibilidades Secciones Cambiar Servicio I

| [7=30-14005-00000 EMTRO COSTO-730-1400:3-00000




Los centros de costos estardn asociados a los servicios, la aplicacion validara el centro de costo que
tenga cada uno de los empleados para vincularlos a ese servicio, pero si algin centro de costo esta
relacionado a mds de un servicio la aplicacién vinculara al empleado a un solo centro de costo.

EXCEPCION DE DISPONIBILIDADES

Centros De Costo I Excep. Disponibilidades Secciones Cambiar Servicio I

Cargo D|sun|hllldad
:-: RETA, ISPOMIBILIDADES TIPG 1

Relaciona de todos los cargos que estan vinculados en la disponibilidad, a cuales efectivamente se les
podra aplicar este pardmetro en los cuadros de turnos.

SECCIONES

Centros De Costo Excep. Dispaonibilidades Secciones Cambiar Servicio I

2 HOSPITALIZACION -SECCION 2

-

Empleados Asociados al Sewiu:inl Empleados Sin Seccidn I Cambiar Seccidn a Empleadnl

Es una subdivisién de los servicios, cada uno de los servicios podra tener un numero indefinido de
secciones.

EMPLEADOS ASOCIADOS AL SERVICIO

m Empleados Asociados al Servicio I
SERCIE Empleado Fecha Vigencia| |
oroc | m ACEVEDO VALDIVIA SUSANA i —
TR | f51zs0088 [GraNaDOs JaVIER fias7-os-01
3570559 & MARIO Fotooaon

@
=
g

|

O
9\
|

Aceptar '
T |
i =

Empleados Asociados al Semcml Empleados Sin Seccidn I Cambiar Seccidn a Emplead-:sl

Ll




Los empleados se relacionan por servicio — seccidn, quiere decir que por cada servicio y seccion se
pueden relacionar diferentes empleados, la fecha de vigencia indica el dia hasta que estara vigente el
empleado en esa seccion.

EMPLEADOS SIN SECCION

Empleados sin seccion

Empleado Seccidn Fec. Vi enciaJ

Aceptar |
i i 7

Empleados Asociados al Servicio Empleadog Sin Seccidn | Carmbiar Seccidn a Empleadnl
Las®

XXXXXXX

CAMBIAR SECCION A EMPLEADO

Cambio de Seccion

6 PEDIATRIA, A ctivo
Empleada: | |

Seccidn Actual: | |

Fec. Actual: |

Seccidn Mueva: | |
Centros De C  Fec. Vigencia: |

Cadigo Cambiar Seccidn Salir |

= U1 L B e e = ([T = L I ) ) = ([T = L I e e =

-

Empleados Asociados al Servicio Empleados Sin Seccidn Cambiar Seccidn a Empleadnl
1

Permite cambiar a un empleado de una seccidn a otra involucrando la fecha de vigencia en la nueva
seccion



CAMBIAR SERVICIO

Centros De Costo I Excep. Disponibilidades SeCCiones Cambiar Servicio
Empleada: | |
Senicio; | |
Seccion: | |

Fecha Yigencia: |

Aplicar Cambios

Permite cambiar a un empleado de un servicio a otro involucrando también la seccidn y la fecha de

vigencia en el nuevo servicio.

DEFINICION DE GRUPOS
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onsahle
1 | 102046 AL RODRIGLUEZ RICARDO
2 950 LDANS SARMENTO CALIKTO
3 URGENCIAS 950 LOAMA SARMENTO CALIKTO
i 4 ONCOLOGIA, 950 LDANS SARMENTD CALIXTO
(L] 6 PEDIATRIA 2332322 CEVEDD WALDIVIS SUSANL,

Definicion de Grupos L\\!

Centros De Costo I Excep. Disponibilidades Secciones Cambiar Servicio I

Empleado: | |

Servicio: | |

Seccidn: | |
Fecha Vigencia: |

Aplicar Cambins
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Servicio
’7 | I HOSPITALIZACION

—— Grupos de Empleados

Num. Empleados

Aleatario ;l
3 UMILIARES DE EMFERMERLR 3 | Ciclico ;l
888 [RUPO DE 3 DIGITOS 1| dlestarin = |
Turnos Asociados al Grupo Empleados con Programacidn Ciclica I
Cadigo | Descripcidn Tipo Lu/Ma Mi Ju Vi Sa Do Posturno J
| RRIDC 7 AM-7 PM &

==

-CORRIDC MOCHE OCTURMD T 1) 1) 1) 1 14 1

‘ g

La definicién de los grupos involucra el servicio, los empleados necesarios de acuerdo al servicio, el
turno al cual irdn asociados los empleados.

Servicio: Indica el servicio al cual se le van asociar los empleados

GRUPO DE EMPLEADOS

Cdédigo y Descripcion: Son los cargos requeridos para cubrir el servicio.

Num. Empleados: Es el nimero de empleados necesarios para cubrir el servicio.

Tipo Prog: Es la forma como la aplicacion realizara la programacién de los turnos, se puede manejar de
dos formas, Aleatoria y Ciclico.

e Aleatoria: La aplicacién realiza la distribucién de forma automatica e involucra los
empleados.

e Ciclico: Cuando se desea realizar la distribucion de los turnos de manera manual.



TURNOS ASOCIADOS AL GRUPO

Turnos Asociados al Grupo i

Cédigo Descripcidn Tipo Lu Ma| Mi| Ju Vi|Sa % Posturno | |
RRIDO 7 AM-7 PM -

31 H-CORRIDO MOCHE QCTURMO 10 1 1 1) 1 1] 1

s

Permite definir el turno y el tipo, también relacionar el nimero de empleados necesarios para cumplir
con el servicio, y aplica solo para la programacién aleatoria.

EMPLEADOS CON PROGRAMACIIN CiCLICA

i Empleados con Programacian Ciclica

3 91 250096
4 3370539 COSTA MARID Hh PR

Relaciona los empleados que cumpliran con el servicio y se define de manera manual cada uno de los
turnos por dia, como la programacion es ciclica, la aplicacién de manera automatica rota los empleados
involucrados cambiandoles la programacion, de acuerdo a la imagen si se tiene programado una
estructura (1-3-4) la semana siguiente rotara la programacion a (4-1-3) y asi lo realizard semana tras
semana.

PARAMETROS — DEFINICION CUADROS DE TURNOS — PERIODOS DE LIQUIDACION CUADROS DE
TURNOS
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S| wafw|m|Z| |6 0B 0|an) = LX 2| SOL SOFTWARE

|Consec. |Fecha Inicial |Fecha Final |Fecha Limite
15 [2010-05-01 010-03-15 013-12-31
14 2010-07-16 010-07-31 013-12-31
13 [2010-07-01 010-07-15 013-12-31
12 2010-06-16 010-06-30 013-12-31
11 [2010-06-01 010-06-15 013-12-31
10 2010-05-16 010-05-31 013-12-31
9 [2010-05-01 010-03-15 013-12-31
g [2010-04-16 010-04-30 013-12-31
7 [2010-04-01 010-04-15 013-12-31
6 [2010-03-16 010-03-31 013-12-31
5 [2010-03-01 010-03-15 013-12-31
3 [2010-02-01 010-02-15 013-12-31
2 [20M0-01-16 010-01-31 012-12-31 ER ERRADC
1 [2010-01-01 010-01-15 012-12-31 ER ERRADC E

Cerrar Periodo

Se debe definir cada uno de los periodos de liquidacién de los turnos, la fecha inicial y la fecha final del
periodo, ademas controla la fecha limite en la que se podran ingresar las novedades (Esta fecha limite es
la misma que se parametriza en la transaccién (Parametros — Definicion de Cuadros de Turnos —
Parametros Generales de Cuadros de Turnos); Valida también cuales periodos se encuentran activos y
cuales cerrados, el periodo se podra cerrar cuando estén aprobados todos los cuadros de turnos.

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION — PROGRAMACION DE CUADRO DE TURNOS — DIAS NO PROGRAMADOS

".—1'3 SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

1 administracién  Reporkes  Reporbes Técnic  Pardmetros  Wentana  &yuda

Fararmetros ¥ Proceso
Prograrmacion De Turnos
Marcaciones ¥ Movimientos
Supervision De MNovedades
Consulta De Histdricos
Prog Cuadro De Turnos Dias no Prograrmados

Mowedades Cuadro Turnos k
Generar Programacion

Gestidn Cuadro de Turnos

>
>
>
>
e
I

Hist D2 Cuadro De Turnos

Salir

admdn Cuadro de Turnos
CarterafCompen Horas adic
Reportar Movedades Mamina
Cuadra Turnos Sin aprobo
aprobar ServiGensrar Mow

Farte de su Sistema

Control de Tiempo




8 SOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLD - [Dias no Programados {Control Tiempo)]

E&] Accion  Editar  Registro  Consulbar  Wenkana  Ayuda

Empleado
Cadiga: | HEEE Mombre: RAMREZ X %

— Dias No Programados

Fecha Desde Fecha Hasta

—
w
=2

-

pEEEREER
EEEEEEEN -
L M B B | I -
TR
pEEEEEEN
e E
NN

|4

Los dias no programados hacen referencia a los dias en los cuales el empleado no podra ser vinculado en
algln cuadro de turnos, por una razén especifica, ejemplo: la persona estudia ese dia. Se determina un

rango de fechas en las cuales no se podra programar al empleado.

ADMINISTRACION — PROGRAMACION DE CUADROS DE TURNOS — NOVEDADES CUADRO DE TURNOS

8 SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Control Tiempo]

1 Admiristracidn Reportes Reporbes Técnic  Pardmetros  Wenktana  Ayuda

Parametros ¥ Proceso
Programacion De Turnos L4
Marcaciones ¥ Movimienkos Pk
Supervision De Movedades  F
k
k
’.

Consulta De Hiskaricos
Prog Cuadro De Turnos
Hist De Cuadro De Turnos

Dias no Programados

Movedades Cuadra Turnos k

Generar Programacian
Gestion Cuadro de Turnos
Admon Cuadro de Turnos
CarteraliZompen Horas Adic
Reporkat Movedades Mamina
Cuadra Turnos Sin Aprobo
Aprobar ServiGenerar Moy

Control de Tiempo

Salir




£8 SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Administrar Novedades de Programacion del C {Control Tiempo}]
fccion  Editar  Registro Consultar  Yentana  Ayuda

Ba| w|a|w|m|Z| w003 o|a|s] ¢_|%|¢| SOL SOFTWARE

Servicio: z [ucl
SECCION: UICI - SECCION A

Reportar Yacaciones I Reportar Ausentismos | Inscripcidn a Cursos I

Empleado Dias Fecha Salida| Fecha Termina Estado
ADSEUERS DIAZ FRAMKLIN 2|2010-01-20 =

IUsuaria: ISRHHF‘TU35 Terminal: ISDLRN13 FEC.SiSt.:FD”'12'3D 08:09:40

Consultar Wacaciones Pendientes |

" Auditoria

En esta transaccion se reportan novedades de vacaciones, ausentismos y se realizan inscripciones a
cursos de capacitacion

REPORTAR VACACIONES

£i8 SOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLO - [Administrar Novedades de Programacion del C {Control Tiempo)]
@ Accion  Editar Reaistro  Consulkar  Ventana  Ayuda

Bt w|w|w|w|Z| w|6|o|@ o|a|m] ¢_|%|_4>| SOL SOFTWARE

Semicio: z[uc
Seccidn: 1juct - SECCION 1
Reportar Yacaciones I Reportar Ausentismos Inscripcidn & Cursos I

Empleado Dias Fecha Salida| Fecha Termina Estado
LERA DIAZ FRAMKLIN 2|2010-01-20 =

Usuaria: ISRHHF‘TUBﬁ Terminal: ISDLRN13 FEC.SiSt.:FD”'m'SD 00940

Consultar Yacaciones Pendientes |

" Auditoria




Permite reportar la novedad de vacaciones y también consultar las vacaciones que tiene pendiente el
empleado.

REPORTAR AUSENTISMOS

£ SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Administrar Novedades de Programacion del C {Control Tiempo)]
@ Accidn  Editar Registro  Consultar  ventana  Awuda

B2a| w|aa|w|m|F| |G| o|@] O|a|m] QJ'%LM SQL SOFTWARE

Servicio: | 2 [uci
Seccidn: | t[uer - sEccion
Reportar Wacaciones | Reportar Ausentismos | Inscripcidn a Cursos I
Empleado Tipo de Ausentismo Fec. Ini. | Fec. Fin |Dia 4 |H. Ini |H. Finl
F;iENDDZA GOHZALEZ OTO 7 [ENFERMEDAD GEMERAL BOA0-0Z-30  [e010-02-3F TEET I [T R
10z04 qunmz FRIETO CAROLIMA I [[NCAPACIDAD MEMOR A60 DA 0100118 [EO10-01-Z1 pzo0 1600
10204 |qu1|mz FRIETO CAROLIMA I [[NCAPACIDAD MEMOR A60 DIAS  [E010-01-35  [EO10-01-27 TEET I [T=ET]
10204 [FAIFEZ FRIETO CARDLINA I [[NCAPACIDAD MEMOR A60 DA EOI0-0Z0F  [O10-0Z-04 pzo0 1600
[
— Auditoria
Usuario: ISRHHF‘TUSS TerminalleDLRN13 Fec_Sist_:FDH-EM—SD 16:11:56

Permite reportar la novedad de ausentismo identificando el empleado, el tipo de ausentismo, la fecha
inicial y final del ausentismo, el diagnostico, las horas del ausentismo.

INSCRIPCION A CURSOS

i sQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Administrar Novedades de Programacion del C {Control Tiempo)]

E

Accion  Editar  Registro Consulbar Wenkana  Awvuda

Senvicio: | guci

Seccidn: | Z[Ucl - SECCION 2

Reportar VWacaciones | Reportar Ausentismos | Inscripcion a Cursos I

Empleado
/ GEL MARIL,

82 CAICEDD CRUZ CARLOS ENRIQUE

2010-01-01
010-01-16

Asistencia por empleado




Permite realizar la inscripcion a los diferentes cursos que se tengan programados en el mddulo de
capacitacién, se debe definir el curso en el médulo de capacitacion con la fecha y hora del mismo para
validar el impacto en el turno y la liquidacién de las horas. También se puede validar la asistencia por
empleado a los cursos programados.

ADMINISTRACION — PROGRAMACION CUADRO DE TURNOS — GENERAR PROGRAMACION

8 SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

[ Administracisn  Reportes  Reportes Técnic  Parametros  Ventana  Ayuda

Parametros ¥ Proceso
Programacion De Turnos
Marcaciones ¥ Movimientos
Supervisian De Movedades
Consulta De Hiskdricos
Prog Cuadra De Turnos
Hisk De: Cuadro De Turnos

Dias no Programados

k
b
‘.
k
K
S

Movedades iCuadro Turnos

Generar Programacian

Sali
it Gestion Cuadro de Turnos

admidn Cuadro de Turnos

CarteralCompen Horas Adic
Reportar Movedades Mamina
Zuadro Turnos Sin Aprobo

aprobat SeryGenerar Moy

Control de Tiempo

A8 SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Generar Programacion (Control Tiempo)]
@ Accidn  Edikar Registro  Consulkar  Wentana  Avuda

Sa| r|w|w|o| ]| o|@| 5|0 @ @B ]| SOL SOFTWARE

[Servicio | '

2

L5]

RGEMCIAS
[glete] Rele Py

i

— Periodos de Ligquidacion

Fecha Inicial |Fecha Final |Fecha Limite Es‘tadul
010-02-165 010-02-28 D131231 cT
010-03-01 010-03-15 013-12-31 cT
010-03-16 010-03-31 013-12-31 cT
010-04-01 010-04-15 013-12-31 cT

| [010-D4-18 010-04-30 013-12-31 cT ;l

Gehnerar Programacidn Consultar Cuadro de Turnos I




Esta transaccidn permite generar los cuadros de turnos de cada uno de los servicios en un periodo de
liquidacién definido, también determina el estado en el que se encuentran los cuadros en el periodo
definido, la aplicacién valida si ya se ha generado la programacién en ese periodo y pregunta si se quiere
reemplazar la programacion actual.

5% SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Generar Programacion (Control Tiempo)]

B Accien Editar Registro  Consulkar  Wentana  Ayuda

07| w|w|w|m|Z| »|6|o|@| o|a|m] ¢_H | SOL SOFTWARE

ISenriciu |
] 1 HosPITaLIZACION
[ 3 Droencias

| 4joncoLocis

— Periodos de Liguidacidn

Fecha Inicial |Fecha Final |Fecha Limite Estadui

2010-02-01 L010-02-15 013-12-31 4=} &

EEH 0-03-01 ED1 0-03-15 ED1 312231 E

[2010-03-16 (2010-03-31 2013-12-31 lﬁ.CT |
010-04-16 01 0-04-30 01312

] ‘fa existe una programacion Activa para el Servicio v Periodo
[} elegido, {Desea reemplazar la programacion actual?

|

Generar Programacion I Const

También se puede consultar los cuadros programados y modificarlos de acuerdo a las necesidades de
cada usuario, en esta opcidn se puede consultar cualquier periodo que se necesite.

£ SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Programacidn del servicio 2 Periodo 2010-02-16 - 2010-02-25]

@F\Edﬁﬂ Editar Registro Consultar  Ventana Avuda

5| 1|aw|n|7| o|6]s|E] @) ¢_|‘| | SOL SOFTWARE

Senicio [ 2al Seccidn: [ 1001 - SECCION 1 * Basico
Fecha Inicial: | 20100216 Fecha Final: | 2010-02.26 " Disnanibilidad
mwlo[wls]oJefulwls vls]|o [ ]
7 |18 | 19 |20 | et |22 | 2 | 24 |25 | 26 | o7 | 28 | HR NS %}_
VAL [ D | C [As|[as|As[D [C [DO|[C FBOREy 00D ﬁmmmhw A
1020 A0S0UERA DIAZ FRANELIN ¢t [c o]0 BENEEIT [t o[t [0 BENEEDT [T [0 5400 Wm—_mm_
102044 [RAMIREZ PRIETO CARDLINA c |o [0 |[n [Emed[z [f [Ff[c[oc FAfemi[o [0 [o [ zoo[ rzo0| seo0 o 00 5400 [aT
102045 [FRIETO RAVIREZ RICARDO ALBERTO o [c [n [ BEREEN[ R [ [t [o [F PEREEl[ o [0 [T [ rzo0[ eao0| 500 oo o[ zroo[auT
TTTT1Z [GANTANDER DLAZ MIGUEL ANGEL ol e e e e e e e e e e T T o[ 80| 600 [auT
43515 [IMENEZ CARDONA ROBERTD T [ B [fr [ c pEOPEI[ T [o [A [F[c Fenpe o [0 [T [ zoo[ eao0| z+00 o[ o[ 00[auT
=
4] | i
Motivo de Superacidn de Rang
Aprobar Cuadro De Tumos | Consultar Novedades | Detalle de Novedades por Dia | Copiar Pragramaciin | |_|




ADMINISTRACION — PROGRAMACION DE CUADROS DE TURNOS — GESTION CUADRO DE TURNOS

£ SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

[ ﬂ.ﬁ.dministracién Reportes  Reporbes Técnic  Parametros  Venbtana  Ayuda

Parametros ¥ Proceso
Programacion De Turnos

k
Matcaciones ¥ Movimientos
Supervision De Movedades  F
Consulka De Hiskaricos k
3
*

Prog Cuadro De Turnos Lias no Programados

Hist De Cuadro De Turnos Movedades Cuadrio Turnos

; Generar Programacion
Salir

ir Cuadro de Turnos
admon Cuadro de Turnos
CarterafiCompen Horas adic
Reparkar Movedades Mamina

Cuadro Turnos Sin Aprobo

Aprobar Sery/Generar Moy

Control de Tiempo

 SOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLO - [Gestidn del Cuadro de Turnos {Control Tiempo)]

Accwo’n Editar Registro Consultar  Yentana  Ayuda

Bt w|efw|m|] n|6] 2B o|a|m] ¢-|;§‘¢| SOL SOFTWARE

Servicio: [ 2jcl Seccidn: | 1)JC1 - SECCION 1 * Basico
Fecha Inicial | 2010-02-01 Fecha Final [ 2010-02-15 © Disponibilidad
T 0SS T 2 T | |
1 2 4 5 [ 7 2 9 |10 [ 11 |12 |18 | 14 | 13 | HR HT | sa TP HC NS |Orig
& D & D E D E D © D © D E D © 1] =
i] E i] E i] C & & D & D & & C 1] 1] o.00 [ eso0| s00 [} oo zzoo [auT
102044 [RAIREZ PRIETO CAROLINA PT [a0s [a0s [a0s [PT [C & B [EE e D v |EEE EE 1 1 ge.00 [ ed00[ ss00 [} o0 [ &0 [a0T
102045 [FRIETO RAWIREZ RICARDO ALBERTO E i R EET R D [T [T D H [rr S D H 1] ge00 | oe00[ 1600[ @00 oo [ 15.00 [a0T
111112 [SANTANDER DIAZ bl GLIEL ANGEL ] i TR [ ] B [ © D i [T [ D H [P [ ge00 | sd00[ 1600 [} oo [ 1z.00 [a0T
43815 [JIMENEZ CARDDNA ROBERTO B | R i] v [ D i [T e D e[ © 1] ge00| o600 1600 [} o0 [ zd00 [a0T
| | il
Motivo de Superacidn de Rangos
Aprobar Cuadro De Turnos Conzultar Movedades | Detalle de Movedades por Dia | Copiar Pragramacion | I 1 FEEMPLAZO

Esta transaccidn permite gestionar cada uno de los cuadros de turnos programados en un periodo
especifico, se puede verificar por servicio y seccién, permite verificar el tipo de turno que tiene asignado
cada uno de los empleados cada dia, ademas se pueden consultar las novedades que han sido
ingresadas, y revisar el detalle de las novedades, ademds de aprobar el cuadro de turnos para
posteriormente liquidarlo.



#8 SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Gestidn del Cuadro de Turnos {Contral Tiempo)]
@ ficcion Editar Registro Consukar Yentana  Ayuda

Servicio: | 2} Seccidn: | 1)1 - SECCION 1 @ Basico
Fecha lnicial.| 20100201 Fecha Final: | 201002415  Disponitiidad
L|oM|w | J|w | &|D|L|[n|w|J]|w|s|D]|L
Empleado T 2 I e e o e I s HR| HT | sA | TP K| NS Orig
1DEBSE'\4ENDUZAGUNZ&LEUTU | Cofo oo e a0 [cof oD [ R C ssnn| 94un| 1snn| ) I T P
102041 [MOSGILERA DIAZ FRANKLIN D [c[o[c [0 NENEERTE 0 [c[o[c NS [0 mmmmm
| 1nzn44|wmmmmcmouua |FT aus [ans faus [FT fe [ o[ H [FT[cCc D [H [ [C|[D[D | ss.nn| s4.nn| 5s.nn| .nn| .nn| 54.nu|AUT|

Las variables que se presentan son:

Ser vicio: Es el servicio sobre el cual se generd el cuadro de turnos.

Seccion: Es la seccidn asociada al servicio.

Fecha Inicial y Final: Es el periodo sobre el cual se esta trabajando el cuadro de turnos.
Basico: Es la vista que muestra cada uno de los dias con su respectivo tipo de turno.

Disponibilidad:

£ SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Gestién del Cuadro de Turnos (Control Tiempo)]
@ Accion  Editar  Registro  Consultar  Wentana  Awuda

B

|4| :>| SOL SOFTWARE

Semicio: | 2))Cl Seccidn: | 1)Ul - SECCION 1 " Bésico
Fecha nicial: | 20100201 Fecha Final: | 200-0215 & Disponibilidad
[E; M Wy J W g 1) [E; M L J W g u] [E;
Empleado 1 23 | 4 3| 6| 7|8 I L L B I R E R HR HT | 54 " HC NS Orig. | |
1 3 3 0 DT D Dsp u] u] 1] 1} 1] 1] u] u] 1] u] u] u] u] -
WW o [o [0 [0 [ocrBEREEEIT oo oo BEEEElT [0 |_nn|_nn|_nn|_nn|_nn|_nn|mr

Muestra el registro que se ha hecho de las disponibilidades registradas a los empleados en ese periodo.
Empleado: Es el empleado vinculado al turno.

Dias: Representa los dias calendario y resalta los dias habiles laborales y lo que no son laborales
(Resaltados en color rojo).

HR: Horas requeridas para el turno de acuerdo a los dias habiles en ese periodo, se asume que la
jornada laboral es de 8 horas.

HT: Horas efectivamente trabajadas por el empleado en el periodo, el total de las horas es la suma de
los dias en los cuales tiene asignado turno, valida el tipo de turno (No de horas por turno) y ademas
descuenta el nUmero de disponibilidades registradas.



SA: Saldo anterior de horas en cartera, este valor es arrastrado del periodo anterior liquidado, puede ser
positivo o negativo.

TP: Es el nUmero de horas pagadas en el periodo actual.
HC: Horas de capacitacion ingresadas en el periodo actual.
NS: Es el saldo actual con el cual pasara al siguiente periodo el empleado.
ORI: Es el origen de la marcacién, puede ser automatico y manual:
Automatico: Se marca cuando no se han manipulado las horas.
Manual: Se marca cuando se han hecho modificaciones a las horas de manera manual.

En la misma transaccion se realizan las siguientes transacciones

Motivo de Superacion de Rangos-

Aprobar Cuadro De Turnog Conaultar Movedades Detale e Novedades por Di Capiar Programacion | | 1 FEEMF'LAZO

Aprobar cuadro de turnos: Este proceso cambia de estado al cuadro de turnos al estado aprobado, es el
paso previo para la liquidacién del turno, se realiza el proceso cuando se han ingresado cada una de las
novedades y se han reconocido las horas pendientes por empleado. La aplicacidn alerta si se desea
realizar el proceso.

Yerificacion

! E éEsta seguro de aprobar el cuadro de burnos?

| | i
Motivo de Superacidon de Rangos —
| Aprobar Cusdro De Turnos I Conzultar Novedades I Detalle de MNovedades por Dia I Copiar Programacion I | | 1 FEEMPLAZO

Cuando se ha aprobado el turno el estado cambia a APB

— Periodos de Ligquidacian

|FEl::h:a Inicial |FE|::ha Final Fecha Limite Est:adul
010-02-168 01 0-02-23 013-12-31 T
010-03-01 01 0-03-13 013-12-31 T
010-03-16 010-03-31 013-12-31 T
010-04-01 010-04-15 013-12-31 T
| E010-04-18 01 0-04-30 013-12-31 T ;l

Generar Frodramacian I Consultar Cuadro de Turnos I




Consultar novedades: Permite consultar las novedades ingresadas en el periodo, la aplicacién valida si

efectivamente se ya se han generado las novedades del periodo

, i i i i , . . . . , | ;
verificacion |—

! ': ia generd las novedades para el perioda?

1|

Aprobar Cuadro De Turnos | | Conzultar Movedades |

Detalle de Movedades por Dia |

Motivo de Superacion de Rangos

Copiar Programacion | | | 1 FEEMPLAZO

Si ya se ha realizado el proceso de ingreso de las novedades se visualizaran de la siguiente manera

;?ﬂ SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Movedades liquidadas 2 Periodo 01-FEB-10 - 15-FEB-10]
@ Accion  Editar  Registro  Consultar  Ventana  Awuda

i 8
2 alap) ¢_|g| | SQL SOFTWARE

E‘El Hl-uln-lnl ﬂ

Serdcio: | 2L

Fecha Inicial: | 2010-02-01

Seccidn: | 1 )UC - SECCION 1

Fecha Final: | 2010-02-15

RECA | DISFO | HORA | HORA
RGO NIEILI 5 EXTRA,
NOCT Dan ADICI DIUR

hAE ALEE )

45 50 a3 25

o] 2| of s

AMIREZ PRIETO CARCLIMA 24 0 0 1]
02045 RIETO RAMREZ RICARDD ALBERTO 24 0 9 36
11112 AMTAMDER DIAZ MIGLEL AMGEL 24 0 0 24

Totales: | 72| 2 o 120




Detalle de novedades por dia: Muestra cada una de las novedades que se han ingresado en un dia
especifico, para poder consultarlas se debe ubicar el cursor en un dia, si no se esta ubicado en un dia la
aplicacién valida y alerta de la siguiente manera

] ## ATENCION: Debe estar ubicado en un dia para registrar la
] novedad, 11

< | i
Motivo de Superacion de Rangos -
Aprobar Cusdro De Turnos | Consultar Movedades | Detalle de Movedades por Dia | Copiar Programacion | | 1 FEEMPLAZO

En esta transaccidn se pueden registrar las novedades, si se tiene registrada la novedad se mostrara lo

siguiente
Detalle de Novedades para el dia
Tipo | Descripcion de la Novedad ni Terminal

i F

Salir |

Copiar programacion: Sirve para copiar una programacién establecida a otro periodo con las mismas
condiciones, solicita el periodo desde y hasta.

Nuevo periodo aprogramar | S
O
: (]
Feriodo Desde: | Hasta: | = =5
(5] S=.00
Acaeptar I Salir I
I
I
I
|
I
I
I
[ .|

Motivo de Superan
Detalle de kovedades por Dia I Copiar Programacion I | 1 EEEMPLAEO




Motivo de superacion de rangos: Esta funcidn se habilita cuando se ha superado el rango establecido de
horas minimas y maximas que se pueden trabajar por encima y por debajo de lo establecido en la
transaccion PARAMETROS — DEFINICION CUADROS DE TURNOS — ADMINISTRACION DE SERVICIOS Y
CENTROS DE COSTOS el objetivo es poder justificar el motivo por el cual ha sucedido este fendmeno.

ADMINISTRACION — PROGRAMACION CUADROS DE TURNOS — CARTERA/COMPENSACION HORAS
ADICIONALES

8 SOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

(1 Administracidn  Peportes  Reportes Técnic  Parametros  Wentana  Avuda

Parametros % Proceso
Programacion De TUrnos
Marcaciones ¥ Movimienbos

Consulta De Hiskdricos

Prog Cuadro De Turnos
Hist Ce Cuadro De Turnos

Diias no Programados
Movedades Cuadro Turnos
GeEnerar Programacian
Gestidn Cuadro de Turnos
Admon Cuadro de Turnos

bk
b
Supervision De Movedades  k
b
3
*

Salir

CarteraiCompen Horas Adic

Reportar Movedades Mamina
Cuadro Turnos Sin Aprobo
Aprobar Seryfiaenerar Moy

Control de Tiempo

8 SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLOD - [Consulta de Cartera ¥ Compensacion de Horas {Control Tiempo)]

@Accién Editar Registro Consultar  Wentana  Avuda

Bta| m|am|m|F| »|@]s B oa|n] ¢|%|E>| SQL SOFTWARE

Serdcio: | 2l
Seccidn: | |

Consultar |

Empleado [Cartera Seccidn J
Eﬂ- MENDOZL GOMZALEZ OTO 24.00 hl Cl - SECCION 4 -
02033 CARDONA BELTRAMN RICARDC -36.00 3 Sl - SECCIOM 3
02041 OSQUERA DIAZ FRANKLIM 22.00 1 UCI - SECCION 4
02044 FAMREL PRIETO CARCLIMA 54.00 1Sl - SECCION A
02045 PRIETO RAMIREZ RICARDO ALBERTO 14.00 1 UGl - SECCION 1
111114 ARMOL MOJICA JULLANS -45.00 3 UCI - SECCION 3 7]
11112 SANTAMNDER DIAZ MIGUEL AMNGEL 11.00 1Sl - SECCION A
| 12233 FERMAMNDEZ 2WELLA LUIS -60.00 3 UCI - SECCION 3
LN AT PALMAS MARIANS -G0.00 3 Sl - SECCHOM 3
| 222 ARMOL MOJICA, JULLA -72.00 3 UCI - SECCION 3 =]
T ]

Reportar Horas Adicionales |




En esta transaccidn se debe reportar las horas adicionales laboradas por el empleado, de comun
acuerdo se pueden reportar el nimero de horas que se le pagardn y relacionar el motivo por el cual se
estdn pagando.

La variable Cartera es el nUmero de horas a favor del empleado que han sido trabajadas en periodos
anteriores y que no han sido pagadas, se pueden compensar en dinero o reduciendo las horas a trabajar
en turnos futuros programando descansos.

£ 50L SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLD - [Consulta de Cartera y Compensacion de Horas (Control Tiempo)]
@ Accion  Editar  Registro  Consultar  Wentana  Awuda

B w|w|w|w|Z| |0 o|@| o a|m] ¢_|%|$| SOL SOFTWARE

Sericior | 2ol
Seccion: | |

Reportar Horas Adicionales

EmEleadD Saldo Actual: [ 2400 :|
m Horas Reconocidas en el Periodo: | i) =
02033 ARD
Horas a Pagar: | Im
02041 056 i .
= o Motivo de Pago: | |
L REN Aplicar Cambios | Salir | —
111111 AR
11112 AMTANDER DIAZ MIGUEL AMNGEL 11.00 1 JUCI - SECCION 1
| 2233 ERMAMDEL AWELLA LUIS -60.00 3 JJCI - SECCION 3
22 QAT PALMA MARLLMAL -E0.00 3l - SECCION 3
i (= ARMOL MOJICA JULIA, -72.00 3 Sl - SECCION 3 |
K |

Reportar Horas Adicionales |

ADMINISTRACION — PROGRAMACION CUADROS DE TURNOS — REPORTE DE NOVEDADES A NOMINA

5.'1'3 SOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLD - [Control Tiempo]
[ ! Adrministracion Reportes  Reportes Técnic  Parametros  Menktana ASyuda

Parametros ¥ Proceso
Programacian De Turnos
Marcaciones ¥ Movimientos
Superwision De Novedades
Consulka De Histdricos
Prog Cuadro De Turnos

Dias no Programados
MNovedades Cuadro Turnos

»
[ 4
»
»
»
>

Hist e Cuadro De Turnos

Generar Programacion

Sali
Sk Gestion Cuadro de Turnos

Admon Cuadro de Turnos

CarterafCompen Horas adic

Reportar M dade amina I
Cuadro Turnos Sin aprobo
aprobar ServiGenerar MNow

Control de Tiempo




£ SOL SOFTWARE-USUARID DE DESARROLLD - [Reportar a Nomina Novedades del Cuadro de T {Control Tiempo)]
@ Accidn Edikar Registro  Consultar Wentana  Awoda

* Wacaciones

" Ausentismos

' Vac, Activas " Wac. Siguientes " Wac. Con Inconsistencias

Servicio Seccion
N — T

Empleado
102041 : -

| I

Reportar a Mamina |

Por esta transaccion se reportan a ndmina las novedades de vacaciones y ausentismos que han sido

ingresadas.

En cuanto a los ausentismos, la aplicacién valida si se han reportado 2 ausentismos del mismo tipo en un

rango de dias establecido en los dias de prorroga, cuando se presenta este caso se resaltara el ultimo

ausentismo para que se realice la validacidn por parte del usuario y confirme si es un nuevo ausentismo

O €S una prorroga.

8 SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Reportar a Nomina Movedades del Cuadro de T {Control Tiempo)]
Accidn  Editar  Registro  Consultar  Yentana  Ayuda

T~ Wacaciones

i~ Ausentismos

* Aus. Activos

 Aus. Siguientes

__|P | Servicio Seccidn
[ | 1]uci - sECCion 1

2 UCl 1 JICH - SECCION 1

Tipo de Ausentismo Empleado

2 JNCAPACIDAD MEMOR & 560 DIAS 02044

EEEEEEREE R

-

Reportar a Mdamina




ADMINISTRACION — PROGRAMACION DE CUADROS DE TURNOS — CUADRO DE TURNOS SIN APROBAR

8 SQL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

(1 Administracidn  Reportes  Repottes Técnic  Paramettos  Wentana  Avuda

Parametros ¥ Proceso
Programacion De Turnos
Marcaciones ¥ Movimienkos
Superyvision De Movedades
Consulka De Hiskaricos
Dias no Programados
Mowvedades Cuadro Turnos

Prog Cuadra De Turnos

Hist Die Cuadro De Turnos

25 Generar Programacian
alir s
Gestion Cuadro de Turnos

admon Cuadro de Turnos
CarterafiCompen Horas Adic
Reportar Movedades Mamina

Cuadro Turnos Sin-Aprobo

Aprobar SeryliGenerar Moy

Control de Tiempo

£ SOL SOFTYWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Cuadro de Turnos sin aprobacién {Control Tiempo)]
@ Accion  Editar  Registro  Consulbar  Wentana  Avyuda

7
o) w|e|m|o| ]| w|@]s @] o|aB] q:|:T§.|:>| SQL SOFTWARE

Periodo desde: Em 2-02-16 hasta: El:ﬂ 2-02-29

— Servicios sin aprobacion

Senvicio
HOSPITALIZACIM |y \ -

"Perindn de liguidacion de cuadro de turnos

2l LOAMNA SARMIENTO CALIKTO
3 URGEMCIAS LOANA SARMENTO CALIKTO
4 JONCOLOGLA LOARA SARMENTO CALIKTO
B PEDIATRIA CEWVEDOD % ALDMNVIS SUSAMNA, -

Enviar Mensaje de Carrea |

— Servicios aprobados

Servicio Resiunsahle




En esta transaccion se revisan los cuadros que no han sido aprobados y por ende no se podran liquidar,
la aplicacidn permite enviar un correo electrdnico a cada uno de los responsables de los servicios para
recordar que estdn pendientes de aprobacion.

£ sOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Cuadro de Turnos sin aprobacion {Control Tiempo)]

BR] Accisn  Edtar Registro Consular Ventana  Ayuda

B w|a|w|m|Z| »|6|o|@] o|a|m] ¢_|%|¢| SQOL SOFTWARE

Periodo desde: Em 2-02-16 hasta: ED12-02-29

— Servicios sin aprobacion

"Periudu de liquidacion de cuadro de turnos

Servicio | Responsable
Mensaje de Correo =
— Mensaje —
Ingrese la contrasefia de la cuenta victnr.arhnleda@sqlsuﬂware.cum.cf********* [ |
Asunto IAPROEIAR LOS CUADROS PEMDIENTES
Cuerpn del | Por favor sprobar los cuadros pendientes, para proceder 3 la liguidacion =
Mensaje
— Serv
! -
El_ Enwiar Cancelar =

ADMINISTRACION — PROGRAMACION CUADRO DE TURNOS — APROBAR SERVICIOS/GENERAR
NOVEDADES

fﬁ SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

[ l.ﬁ.dministracién Reportes Reportes Técnic  Parametros  Ventana Awuda

Parametros ¥ Proceso
Programacian De Turnos

.3
Marcaciones ¥ Movimientos  #
Superyision De Movedades  F
Consulka De Histdricos »
3
*

Prog Cuadro De Turnos Dias no Programados
Movedades Cuadro Turnos
GEnerar Programacian
Gestidn Cuadro de Turnos
Admaon Cuadro de Turnos
CarkeralCompen Horas adic
Reportar Movedades Mamina
Cuadro Turnos Sin Aprobo

dprobar ServfGenerar Mo

Hist e Cuadro De Turnos

Salir

Control de Tiempo



49 SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLO - [Control Tiempo]

[1 Accidn  Editar  Registro  Consultar  Ventana  Ayuda

#8 Aprobar Servicios ¥ Generar Novedades {Control Tiempo)

Editar |

Nombre: thaphbsry Tipo: ScGL

il Lilaalls Cancelar |

Ubicacion:  FSrhHPTUESOTIEYSGLY

Parametros:

— Impresidn
Tamafio Fapel:
Orientacian:
Archiva Impresian:

Margenesimem):
Tipo de letra:

Salida: < clentesrepotesizalidasirhapbsty lis

XXXXXXXXXXXXXXXX

ADMINISTRACION HISTORICO DE CUADRO DE TURNOS

8 SOL SOFTWARE-USUARIO DE DESARROLLD - [Control Tiempo]

‘.ﬁ.dministraciuﬁn Reportes Reporkes Técnic  Parametros  Mentana  Awuda

Parametros ¥ Proceso
Frograrmacion Die TUrnos

k
Marcaciones ¥ Movimientas
Supervision De Movedades  *
Consulta De Histaricos 3
h.
3

Prog iCuadra De Turnos
Hist De Cuadro De Turnos

Sery. JSect, x Emp,
Hist. Prog. x Serwvicio k
Hisk, Mo, x Servicio/Emp

Salir

Control de Tiempo

Se pueden consultar histéricos de Servicios x Seccién, Histdrico de programacion x Servicio, Histérico de
Novedades x Servicio y Empleado.



