
PARAMETRIZAR REPORTES DINÁMICOS 

Si al momento de buscar un reporte dinámico aparece sin parámetros ni columnas 

para generar tal y como se muestra en la imagen, se deberán tener en cuenta los 

siguientes pasos: 

 

1. Inicialmente se debe configurar el consecutivo y una descripción del reporte, tal 

y como se muestra en la imagen: 

 

2. Luego de ello, se deben agregar las columnas al reporte dando clic en el botón 

“Columnas”, posteriormente se activa el check inicial para seleccionar todas las 

columnas disponibles y finalmente se da clic en el botón aceptar, tal y como se 

muestra en la imagen: 

  



 

3. Luego de que se inserten las columnas en la parte inferior, se selecciona la 

opción de Variable y se da clic en el botón guardar, tal y como se muestra en la 

imagen: 

 

4. Finalmente se da clic en el botón Generar, para que la información sea 

descargada en formato Excel, tal y como se muestra en la imagen: 

 



4.1 Es importante verificar que se tengan permitidas las ventanas emergentes 

para que se descargue el archivo Excel sin problema. Si el archivo Excel no se 

descarga de manera automática por favor revisar en la parte superior derecha de 

la barra de direcciones si aparece este icono , bastara con dar clic sobre el y 

seleccionar la opción “Permitir siempre ventanas emergentes y redirecciones”: 

 

NOTA: 

Para generar filtros en los reportes dinámicos, nos debemos ubicar en la columna 

donde queremos aplicar el filtro, luego diligenciar el operador relacionar y 

finalmente ingresar una condición, tal y como se muestra en la imagen: 

 

 

 


